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STIINTA ADMINISTRATIEI

1. CONCEPTUL SI DEFINIREA ADMINISTRATIEI PUBLICE
- Etimologie. Semnificatia termenului;
- Concepte de baza: putere publica, interes general,
- Ratiuni care justifica necesitatea institutiei administratiei publice;
- Rolul administratiei publice in sistemul puterilor statului;
- Administratie publica vs management public.

2. APARITIA SI DEZVOLTAREA STIINTEI ADMINISTRATIEI
- Consideratii privind statutul stiintei administratiei;
- Originile stiintei administratiei. Precursorii stiintei administratiei;
- Curente. Viziunea europeand vs viziunea americana;
- Dezvoltarea stiintei administratiei In Romania.

3. INSTRUMENTE DE INVESTIGARE SI TIPURI DE ANALIZA A
FENOMENULUI ADMINISTRATIV
- Moduri de abordare a fenomenului administrativ i1 consecintele
metodologice ale acestora;
- Metode si tehnici de cercetare utilizate in stiinta administratiel.

4, STRUCTURA SISTEMULUI ADMINISTRATIEI PUBLICE.

PRINCIPII SI CRITERII DE ORGANIZARE

- Abordarea sistemica a administratiei publice: sistemul politico-
administrativ;

- Principalele elemente ale sistemelor politico-administrative;

- Concepte de bazd in structurarea sistemelor administrative: criteriul
teritorial si  functional: principiile centralizarii, descentralizarii,
desconcentarii.

5. STRUCTURA ORGANIZATORICA SI LEGITIMITATEA
ADMINISTRATIEI PUBLICE LOCALE CA INSTITUTIE SOCIALA
- Organizarea teritoriului. Cum se ,,construieste” un nivel administrativ?
- Criterii de organizare teritorial-administrativa,



Instrumente pentru regionare: Nomenclatorul Unitatilor Teritoriale pentru
Statistica
Delimitarea functiilor si competentele nivelurile administrative.

6. STRUCTURA GUVERNARII CENTRALE

Fundamente conceptuale ale organizarii si functionarii administratiei
centrale;

Elemente componente ale structurii guvernamentale;

Functii si caracteristici esentiale ale ministerelor;

Agentii si departamente.

7. DECIZIA TN SECTORUL PUBLIC. MODELE TEORETICE DE
LUARE A DECIZIEI

Abordarea alegerii rationale;

Abordarea cu privire la luarea deciziilor pe baza respectarii regulilor;
Abordarea politica sau Modelul incremental;

Abordarea scanarii mixte;

Abordarea ,,cosului de gunoi”.

COMUNICARE iN ADMINISTRATIA PUBLICA

I. COMUNICAREA PUBLICA

e Definitia si caracteristicile comunicarii publice

e Elementele procesului de comunicare publica (categorii de emitatori si
receptori specifici comunicdrii publice; mesajul in comunicarea publica;
modalitati de asigurare a feedback-ului)

e Functiile comunicarii publice

II. FORME SPECIFICE ALE COMUNICARII iN ADMINISTRATIA

PUBLICA

Administratia publica — definirea conceptului. Organizarea administratiei
publice Tn Romania
Trasaturi specifice ale administratiei publice ca organizatie comunicanta
Principii fundamentale ale comunicarii in administratia publica, conform
prevederilor Constitutiei Romaniei si legislatiei specifice
Forme ale comunicarii interne in administratia publica

v" Operatiuni de comunicare interna si corespondentd administrativa



v’ Clasificarea  corespondentei  administrative,  documentele
administrative de comunicare internd (tipologie, elemente de stil si
structurd, specifice documentelor administrative)

e Forme specifice ale comunicarii externe — comunicarea administratiei
publice cu cetatenii

v" Organizarea liberului acces la informatiile de interes public potrivit
Legii 544/2001 (cu modificarile si completarile ulterioare)

v' Transparenta decizionald in administratia publicd — modalitati de
asigurare a participarii cetatenilor la procesul decizional

I1l. STRUCTURILE CU ROL TN COMUNICAREA PUBLICA DIN
CADRUL ADMINISTRATIEI PUBLICE

e Structuri de comunicare la nivelul administratiei prezidentiale
e Structuri de comunicare la nivelul guvernului si la nivelul autoritatilor
administratiei publice locale
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